
科室名称 主要办理事项 办理流程 办公地点 联系电话 邮箱 规章制度

易制毒化学品购买备案证明 数字校园—实验室材料采购平台、采购与招标办公室--易制毒购买证服务
东校区校园治安报警办公（南
门）徐老师、李老师/昌平校区

保卫科英老师

东校区：
15010508881 或

64436556

1982500010@buct.edu.cn
2021500126@buct.edu.cn

1、《北京化工大学校门安全管理规定》北化大校办发〔2021〕30号
https://security.buct.edu.cn/2021/0429/c845a150619/page.htm
2、北京化工大学治安保卫重要部位安全防范管理规定（修订）》北化大校办发〔
2021〕28号https://security.buct.edu.cn/2021/0429/c845a150617/page.htm
3、《北京化工大学校内大型活动安全管理办法》
https://security.buct.edu.cn/2016/1101/c845a10732/page.htm
4、《北京化工大学易制毒化学品安全管理办法》北化大校办发〔2021〕27号
https://security.buct.edu.cn/2021/0429/c845a150616/page.htm
5、《易制毒化学品管理条例》
https://security.buct.edu.cn/2016/1214/c846a11770/page.htm
6、《危险化学品安全管理条例》中华人民共和国国务院令第591号
https://security.buct.edu.cn/2018/1227/c846a11771/page.htm

校内大型活动申请
1.400人以上大型活动—东校区南门西侧治安科线下办理
2.小型临时会议活动—校园网—办事大厅—东校区临时会议活动安保保障线上办理

昌平校区：80104014 yingqilei@buct.edu.cn

教职工、离退休人员校园行（停）车证办理申请 企业微信—办事大厅—专题服务—保卫安防—教职工、离退休人员校园行（停）车证办理申请 图书馆地下一层 邹老师 13301090690 2012820006@buct.edu.cn

1、《关于加强东校区自行车、电动自行车、三轮车管理的通知》
https://security.buct.edu.cn/2021/0519/c845a151952/page.htm
2、《北京化工大学危险品运输车辆进出校园管理规定》北化大校办发〔2021〕25
号
https://security.buct.edu.cn/2021/0429/c845a150615/page.htm
3、《北京化工大学昌平校区电动自行车管理办法》
https://security.buct.edu.cn/2022/0916/c837a171205/page.htm
4、《北京化工大学校园机动车出入停放管理办法》

校内办公的非我校人员、企业、公司机动车行车证申请 企业微信—办事大厅—专题服务—保卫安防—非我校人员、企业、公司机动车行车证申请表
教职工校园通（停）证车牌号信息变更申请 企业微信—办事大厅—专题服务—保卫安防—教职工校园通（停）证车牌号信息变更申请

访客预约系统课题组代缴开通申请 企业微信—办事大厅—专题服务—保卫安防—访客预约系统课题组代缴开通申请
教职工东校区电动自行车车证申请 企业微信—办事大厅—专题服务—保卫安防—教职工东校区电动自行车车证申请

办理户籍卡原件借用 企业微信—办事大厅—集体户师生借用户籍卡
东校区保卫处小院104户籍室丁
老师/昌平校区图书馆一站式服

务大厅户籍窗口

64434792
户籍邮箱：huji@buct.edu.cn

个人：2024800012@buct.edu.cn

《北京化工大学集体户籍管理办法》北化大校办发〔2021〕24号
https://security.buct.edu.cn/2021/0429/c845a150614/page.htm

户籍卡原件补办 东区户籍窗口线下办理
户籍信息一般变更 东区户籍窗口线下办理

开具户籍证明（复印件、电子版） 企业微信—办事大厅—专题服务—保卫安防—开具电子户籍证明
开具北京市居住卡/证的居住证明 企业微信—办事大厅—专题服务—保卫安防—校内居住开具居住证明

开具全国四六级英语考试临时身份证明 东区、昌平校区户籍窗口线下办理

办理学生户口迁移（应往届毕业生户口迁出、退学户口迁出）
线上：应往届毕业生迁出、退学：发送“姓名+身份证号+毕业证电子版/退学证明+迁出地址”
至huji@buct.edu.cn；
线下：东区、昌平校区户籍窗口线下办理

毕业生户口改派 发送“姓名+身份证号+改派”至huji@buct.edu.cn
毕业生户口迁移证延期 发送“姓名+身份证号+延期”至huji@buct.edu.cn
毕业生户口迁移证补办 发送“姓名+身份证号+补办户口迁移证”至huji@buct.edu.cn

新生儿落户 东区户籍窗口线下办理
博士后进站 东区户籍窗口线下办理
博士后出站 东区户籍窗口线下办理
教职工落户 东区户籍窗口线下办理

访客预约 企业微信—平安校园—校园通行—访客系统 保卫处小院105室李老师 64451160 2014800003@buct.edu.cn
《北京化工大学关于重点防盗部位安全防范管理规定》

https://security.buct.edu.cn/2016/1101/c845a10727/page.htm
调阅查看监控 东校区南门西侧治安科领取材料—保卫处领导签字—图书馆地下一层监控中心查阅监控

校园人脸识别权限开通 企业微信—办事大厅—专题服务—保卫安防—校门人脸识别权限
办理出入境证明（学生） 企业微信—办事大厅—专题服务—保卫安防—政保相关—北京化工大学非京籍在读证明申请 保卫处小院105室李老师 64436556

办理出入境证明（教职工） 东校区保卫处小院105线下办理
政审 企业微信—办事大厅—专题服务—保卫安防—政保相关—无犯罪记录证明

灭火器、灭火毯、灭火器箱等消防器材申领 企业微信—办事大厅—专题服务—保卫安防—消防器材配置申请
东校区保卫处小院102消防科陈
老师/昌平校区保卫科英老师/海

淀校区教学楼121翟老师

东校区：64433791 chenxin1973@mail.buct.edu.cn
《北京化工大学消防安全管理规定（2022 修订）》北化大校办发〔2022〕37 号
https://xxgk.buct.edu.cn/2023/0601/c2790a179283/page.htm

动火证审批 企业微信—办事大厅—专题服务—保卫安防—动火证办理
装修过程中消防设施变更及改动 东校区保卫处小院消防科/昌平校区保卫科/海淀校区教学楼121保卫科线下办理
“一警六员”消防安全培训 东校区保卫处小院消防科/昌平校区保卫科/海淀校区教学楼121保卫科线下办理 昌平校区：80104014 yingqilei@buct.edu.cn

二级单位无预案消防演习 东校区保卫处小院消防科/昌平校区保卫科/海淀校区教学楼121保卫科线下办理
消防安全知识讲座 东校区保卫处小院消防科/昌平校区保卫科/海淀校区教学楼121保卫科线下办理 西校区：88588662 2021500088@buct.edu.cn

大型活动消防安全保障 东校区保卫处小院消防科/昌平校区保卫科/海淀校区教学楼121保卫科线下办理
负责学校安全知识讲座； / 保卫处小院106宋老师 64434792 2015820059@buct.edu.cn /

负责学校安全活动策划实施； 
负责保卫处企业号、官网安全知识宣传； 

负责保卫处安全类文字撰写； 
安全教育体验馆参观 企业微信—联系英老师办理（企业微信/办公电话：80104014)

综合 保卫处各校区办公地点及24小时报警电话

东区:保卫小院、南门值班室、图书馆地下一监控大厅；西区：教学楼121教室；北区：新校区
建设办小院、图书馆一楼服务大厅保卫处窗口、工训中心东南角监控大厅；
朝阳校区报警电话  010-64452110
昌平校区报警电话  010-80191108
海淀校区报警电话  010-88587120

bhbwc@buct.edu.cn
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